KUNSZENTMIKLOSI
POLGARMESTERI HIVATAL

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK RENDJEROL
SZOLO SZABALYZATA




Az informdciés onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsigrdl sz616 2011, évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében, az allamhaztartisrdl szdld torvény végrehajtisardl
sz0l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (@) bekezdés h) pontjiban kapott felhatalmazas
alapjan a Kunszentmiklési Polgarmesteri Hivatalban (a tovaibbiakban: Hivatal) a kézérdekd adatok
megismerésére irinyuld igények teljesitésénekl rendjére vonatkozé szabalyokat az alibbiakban
hatirozom meg.

1. Altalanos rendelkezések

L.1. A szabilyzat célja, hogy meghatirozza a kézérdekii adatok megismerésére itdnyuld igények
intézésének a rendjét.

1.2. Kunszentmiklés Viros Onkormanyzat Jegyzdje biztositja 2 hozzaférési jogot a kézérdekl adatok
vonatkozasaban.

1.3. A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi koztisztviseljére, munkavéllaléjira.

1.4. A Szabilyzat tirgyl hatilya kiterjed a kdzérdek@ adatok teljes korére. A kézérdekbs! nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
megfeleléen alkalmazni.

1.5.Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-dban foglaltak az irdnyaddk.

1.6.Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabilyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a
kézhiteltt nyilvantartasbél t61ténd — killdn térvényben szabélyozott - adatszolgaltatdsra.

2. A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyulé igény teljesitése

2.1. Az Infotv. 26. § (1) bekezdése értelmében az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabilyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy rendszeresen
elektronikusan vagy mis médon kozzéteszik, tovibba erre iranyulé igény esetén az hozzaférhetdvé
teszik a tevékenységiikkel kapesolatos legfontosabb — igy kiilonosen a hataskérikre, illetékességiikre,
szervezeti felépitésitkre, szakmai tevékenységiikre, annak ered.ményességére is kitetjedd értékelésére,
a birtokukban 1évé adatfajtikra és mikodésiikrél sz616 jogszabidlyokra, a gazdilkodasukra, valamint a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adatokat.

2.2. A Hivatal a kézérdekdi adatokat Kunszentmiklés Viros honlapjin, a www.kunszentrmiklos.hy
teszi kbzzé.

2.3. A kozérdekl adat megismerése irant barki
-szoban,

-irdshan,

vagy elektronikus titon

igényt nyjthat be.

2.4, Az igény benytjtas helye és médja:

a) szbbeli igények benyujtasa személyesen: a Hivatal székhelyén (6090 Kunszentmiklés, Kalvin tér
12.) tgytélfogadasi idében,

b) irdsbeli igények benyujtisa:



ba) személyesen: a Hivatal székhelyén (6090 Kunszentmikiés, Kalvin tér 12.) tgyfélfogadasi idébern,
bb) postai dton: 2 jegyzének cimezve (6090 Kunszentmiklds, Kalvin tér 12),

bc) elektronikus dton: jegyzo@kunszentmiklos.axelero.net vagy kunszent@t-onlinehu email cimre
kiildé6tt levélben,

bd) faxon: a 76/550-150, 76/351-014 faxszidmon térténhet.

A sz6ban benyvjtott igényeked] jegyz8kdnyvet kell késziteni, és e jegyzSkonyv alapjin teljesiti azt. Az
elektronikusan érkezett adatigénylést ki kell nyomtatni és ezeket mis ugyirathoz hasonldan érkeztetni
és iktatni kell.

2.5. A kbzérdekli adat megismeréséte irnyulé igénynek teljesitésérsl elsésorban a jegyzd -vagy a
jegyz6vel td1ténd egyeztetést kdvetben a szervezeti egysége vezetSje - az igény tudomasira jutasat
kévetd legrovidebb idS alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget. Ha az adatigénylés nagy
terjedelm, illetve nagyszami adatra vonatkozik, a hatiridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté, errdl az igényl6t az igény kézhezvételét kvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

2.6. Ha a kért adatot koribban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztik, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvinos forrds megjelélésével is.

2.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tirolisi médjatdl
figgetlentll az igénylé misolatot kaphat. A Hivatal kizdrSlag a legszigoribban jelentkez tényleges
koltség megtéritését kovetelhed meg - legfeljebb a masolat készitésével kapcsoltban felmeriilt kéltség
mértekéip terjedben lehet koltségtéritést megallapitani. A kézérdek( adatrdl készitett miasolatért
fizetendd koltségtérités mértékékeét a szabalyzat az 1. melléklet tartalmazza.

28. A CD-te torténd adatrogzitést szdmitastechnikai adat- és biztonsigvédelmi, valami technikai
okok miatt a Hivatal informatikai feladatokat ellitd koztisztviselSje végez.

2.9. Ha a kézérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhets adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

2.10. Az adatigénylésnek kézértheté forméaban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jir - az
igényl§ éltal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozissal, hogy annak kozérthetd formiban nem lehet cleget tenni. A
kozérdekli adatok kérelemre térténd szolgiltatdsa sorin elsésotban az elektronikus tton,
masodlagosan (masolt) irat formajiban, kivételesen a széban tétténé valaszadast kell alkalmazni, A
szOban elSterjesztett igényt, akkor lehet széban teljesiteni, ha az igénylé széban kéri a vilaszt, illetve
az szamira kielégité és az igényelt adat a Hivatal honlapjin vagy mas médon mar jogszerien
nyilvanossagra kerult. '

2.11. Az igény teljesitésének megtagadésardl, annak indokaival egyiitt, a jogorvoslati lehetSségekrol
val6 tjékoztatdssal egyitt 8 napon belill frisban vagy - amennyiben az igényben elektronikus

levelezési cimét kézdlte - elektronikus Gton értesiteni kell az igénylé’)t.

2.12. A kozérdekii adat megismerése irint igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nern
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az iltala értett mds nyelven fogalmazza meg,

2.13. Az igények elbirilisa és teljesitése:



1) A kozérdekd adatok megismerése irint igényt — annak tartalma alapjan — az iktatist kévetd 5
napon belil meg kell vizsgilnia abbél a szempontbél, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithaték-e,

b) az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

c) az igényelt adatok kézérdekd adatnak mindsiilnek-e,

d) megtallhaték-e az internetes webhelyen,

¢) a kért médon vannak-e tirolva az adatkezeldnél, vagy feldolgozasuk szitkséges,

f) az igényls elérhet8sége tisztazott-e,

g) a tijékoztatist milyen formaban, modon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-¢ az adatkezeldnek kilén koltséget, ha igen, akkor ennel
megtéritését az igényld vallalja-c.

2.14. Ha az igény a kért médon nem teljesithets, vagy az adatigénylés nem egyértelm(, az igénylSvel
fel kell venni — elsGsorban telefonon vagy e-mailben - a kapcsolatot és a hidnyzé adatokra
vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat
pontosan megjelSlni, a Hivatal kételes segitséget nylijtani. Az adatigényléshez annyi szikséges, hogy
kideriiljon, hogy mi a ténylepes adatigénylés tirgya. Az intézkedésrdl feljegyzést kelt késziteni. Ha az
igénylS a felhivisban megadott hatitidén beliil nem nyilatkozik az adatfelelds a rendelkezésre AllS
adatok alapjan teljesiti az igényt.

2.15. Az igényl6tdl egyértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy médositja-e igényét. Amennyiben a kéltségek megtéritését nem vallalja, k6zélni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat tijékoztatst, ami nem okoz meg
nem térilé koltséget. Ha véllalja a koltségek megtéritését, kézolnie kell a személyes adatait. A
kotelezettség-villaldst lehetSleg irdsban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.

2.16. Ha a kért adatot nem a Hivatalban 1év8 adatkezel§ kezeli, akkor errél a ténytdl a lehetd
legrévidebb idén, de legfeljebb 8 naptiri napon beliil tijékoztatni kell az igénylSt

2.17. A jegyzé évente értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatésdgot az
elutasitott igényekrd], valamint az elutasitisok indokairdl.

2.18. A Nemzeti Adatvédelmi és Informicidszabadsig Hatdsag részére az Infotv. szerint teljesitendd
éves jelentéshez az érintett szervezeti egység kezelt adataira vonatkozé elutasitott készérdekii adat
megismetése irinti kérelmekrdl az elutasitdsok indokaival egyiitt a szervezeti egység vezetdi a 2.
melleklet szerinti adatlapon Gsszesités céljdbdl kételesek tajékoztatni a jegyzét a tirgyévet kovetd év
januar 15-ig.

3. Jogotvoslat a kozérdekif adatok teljesitésével kapcsolatosan

3.1. Az igényl6 a kozérdekdl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva
alls, vagy az adatkezeld éltal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatiridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a kéltségtéritést nem fizette meg — a mésolat készitéséért
megallapitott kéltségtérités Osszegének felilvizsgilata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az
igény elutasitisinak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltéts], illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hatéridS lejartitd] szamitott harmine napon beliil kell meginditani az igényt
elutasité kozfeladatot ellatd szerv ellen.



3.2. A megtagadis jogszerliségét és indokit, a mdsolat készitéséért megallapftott koltségtérités
dsszegénck megalapozottsigat a Hivatal kételes bizonyitani.

3.3. Ha a birdsig a kézérdekd adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad, hatirozatiban az
adatkezeldt a kért kozérdek(l adat kozlésére kotelezi, A birésig a misolat készitéséért megallapitott
koltségterités  Ssszegét megviltoztathatja, vagy a kdzfeladatot ellatd szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitisa tekintetében ] eljarésra kételezheti.,

4. Adaivédelmi elGirasok

41. A kézzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kéthets. Az
elektronikusan kdzzétett kdzérdekd adatokhoz térténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szitkséges; a személyes adatokat
ezt kivetSen haladéktalanul térdlni kell.

4.2. Igénylés alapjin tSrténd adatszolgltatis esetén az adatigényl$ személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges  koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését, letéleg a koltségek megfizetését
kSvetben az igényls személyes adatait haladéktalanul t6:51ni kell.

5. Zar6 rendelkezések

A Szabilyzat 2013. januir 17. napjén ép hatlyba. Hatilybalépésével egyidejiileg a 2009. métcius 1.
napjatol hatilyos Kunszentmiklés Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala a kézérdeki adatok
megismerésére irinyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozé szabalyzata hatilyat veszti.

Kunszentmiklés, 2013, januar 17. w
”Kelemen Henrietta

aljegyzé

]
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1. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetend§ kbltségtérités mériéke

Ad.es oldal misoldsa

 koltség

5 Ft
+AFA

A3-as oldal masoldsa

7,1 Ft
+AFA

CD-zre iras

200 lf"t/ db
+ AFA




—

2. melléklet

Adatiap

a Nemzeti Adarvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsdg részére teljesitendd éves jelentéshez
Az érintett személyes adatainak kezelésérdl valé tajékoztatésra, adatainak helyesbitésére,
torlésére vonatkozo elutasitott kérelmek (lasd. Infotv. 16. § (3) bekezdés)

SZAMA OSSZESEN: ..\vveiinanaennann.,

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Kozerdekii adat megismerésére iranyuld elutasitott kérelmek (lasd. Infotv. 31. § (3) bekezdés)
SZAMA GSSZESER .ovvieniiiiiainin. s,
Az elutasitis indoka:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.....................................................

szervezeti egység vezetdje



