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KOZZETETELL SZABAL yZAT
A kézérdekii adatok elektronikus kozzétételének teljesitésére vonatkozg részletes
szabalyokrol

1. A szabalyzat célja

A Szabélyzat célja a sajat honlapon vald kdzzététe] szervezdsi és Ugyviteli feltételeinek meghatirozisa.

2. Alapfogalmak

E Szabilyzat alkalmaz4sa soran;

3. A kézzététel szervezési €g tgyviteli feltétele;

31 A kézfeladatot ellité  szervek tevékenységiikhéy kapcsolédéan az Ripy, mellékletében
meghatirozott adatokat (altalinos kézzétételi lista) kézzéteszik,
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3.2. Jogszabaly cgyes dgazatokra, a kézfeladator ellatd szerviipusra vonatkozéan meghatirozhat egyéb
kézzéteendd adarokat (kilonds kézzétételi lista).

3.4. A kdzzétételre kételezett adatfelelss szery vezetSje gondoskodik 2 kézzétételi listakon szerepld
adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérsl,

35 Az adatfelelés gondoskodik 2 kbzzétételre  kerils kdzérdekit  adatok pontossagirél,
szakszertiségérsl és id6szertiségéra.

az adatkézls felel,

3.7. A sajat honlapon kozzétevs, illetve az adatkdz]65:;

* A killén jogszabilyban meghatirozott keretek kousit kialakitja a honlap adatstruknirajat
tartalmat és forméjat,

¢ Folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi, az altaldnos, kilénés és egyedi

* Biztositja a kézzétett kozérdekd adatok hitelességér.

a) A sajit honlapon  kézzétevének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltdvolitisival kapesolatban napléznia kell az esemény bekdvetkeztének ditumar ¢s idépontjat,

b) A naplézott adatillomanyt védeni kell 4 megsemmisitéstSl, az illeréktelen személy 4ltali
médositastdl, az egyes bejegyzések térlésétd] vagy a bejegyzések sorrendjének megvéltoztatdsitdl,
Uletve biztositani kell, hogy a naplé tartalmihoz csak arra feljogositott személyek férhessenck
hozzd. A naplérél rendszeresen biztonsigi mésolatot kell késziteni,

¢) A kézzéteendd kdzérdek(i adatokat az adatfelelés elektronikus aron vagy clektronikus
adathordozén juttatja el az adatkozl6has.
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h)

)

k)

)

szabalyzatban meghatirozott vagy megallapodott formitum szering kévetelményeknek nem
felelnek meg).

adatokat tartalmazé, killsn jogszabélyban meghatirozott kézzétéeli cgységeket, és azokat

A frissitett adat Uj dllapota mellett fel kell tuntetnt a frissités tényét és idejét, illetve az adat elézg
allapotinak archiv allomanyban vals elérhetSségér,

Ha sajét honlapon kézzétert adatot kell eltdvolitani, az adatfelels 4ltal megjelélt idSpontban,
ennek hidnydban haladéktalanul ke]] intézkedai az adat eltivolitasirs]

A kézzétételi cgységekben fel kell tiintetni:
* alegutdbbi médositis idejé,
* ha a kézzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését
biztositd hivatkozast,
* archivdllominyba helyezett kézzétételi egység esetén 2 killén jogszabalyban foglaltakat.

3.9. A 3.8. feladatok ellstasira kijelélt munkakérsk a munkakdrék kézoet egyittmiikGdés rendje:

a.) adatfelcl8s:
- jegyzd
T egyes szervezeti egységek vezetdje
= adatvédelmi felelds

b)) adatkozlé:
- informatikus
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¢) Az adatfelelss eléillitia a kézzétett adatokat Gsszefoglald, jogszabélyban meghatirozott
kézzétételi egységekre vonatkozd, leird adatokat.

d) Az adatfelelés biztositja a kézzétételi listakon meghatirozott adatokat az adatkézls felé.
e) Az adatk$z18 a lefrd adatokat és a kozzétételi egység adatait rendszeresen frissit].

£) Ha a kézzétett kézérdekd adatok megviltoznak és ez éring 2 kdzzétetr kozérdekd adatokar
tactalmazéd lefrd adatokat, a sajat honlapon kozzétevs, illetve az adatfelelds a kilon
jogszabalyban meghatirozott kézzétételi egységekre vonatkozé leird adatokat kételes a
kozzétételi listaban meghatirozott megSrzési idg alatt karbantartani, fgy kiloncsen az
Gonnan kézzétett kézzététel] egységre vonatkozé 0j lefré adatokat letrehozni, az ereded
(viltozas elbtt) kozzétételi egységben az 4ij kézzéréreli egység elérhetSségére utalni, 2
pontatlan, téves vagy idSszerfitlen leix6 adatot helyesbiten;.

3.10. Az egyes szervezeti egységek vezetSje, az adatvédelmi feleldssel kételes folyamatba épitve
vizsgilni az Eitv. végrehajtasival Osszefiiged kételezettségek teljesitését, amelynek eredményérél
évente legalabb cgy alkalommal dtfogé jelentést kell késziteni a szerv vezetSje részére az adatvédelmi
biztos felé tett jelentés hénapjaban.

4. A honlap kialakitisa, fellelhetGsége és miikddtetése

41. A kézzétételre szolgdlé honlap clérhetetlenségét okozo barmely lizemzavar esetén 2 sajat
honlapen kdzzétevd, illetve az adatkézl  kételes munkaidGben az Uzemzavar elhdritisit
haladéktalarul megkezdeni. '

megjeldli a jogeldd megszinésének tényét és jogalapjat, tébb jogutéd esetén a jogutdd 4ltal
kbzzéteendd kozérdekd adatok korét is. Az adatokat a kézzétételi listaban vagy mis jogszabilyban
meghatirozott megérzési ids végéig a honlaprdl nem tavolitja el,

5.2. Az adatfelelss megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megszitnéssel kapcsolatos
mddositisok adatfeleldsre hiruls feladatairél. Az adatkézls megsziinése esetén a jogutéd felveszi a



kapcsolatot az adatfelel$ssel az cgyuttmikodésik rendjében szitkségessé vilé esetleges viltoztatasok
egyeztetése céljabdl.

5.3. A sajat honlapon kézzétevs vagy az adatfelelSs
kdzzétett kdzzétételi egységeket dtvételre
Janos Digitilis Konyvtar részére,

Jogutdd nélkill t5rténd megszinése esetén a
felajinlja az Orszigos Széchényi Kényvtar és a Neumann

6, Z4ir6 rendelkezések

Ez a szabilyzat 20.-én 1ép hatilyba.

Kunszentmiklés, 2010-07-30
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